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MODUL Bidang

SUB-MODUL i. Kemasukan Senarai Bidang iv. Kemasukan Senarai Ability (ACL)

ii. Kemasukan Tier v. Kemaskini Status Tier/ Duty/ Ability

iii. Kemasukan Duty vi. Muat Turun Bidang

PERANAN TERLIBAT i. Pentadbir Unit Pembangunan Profil Pengajar Kemahiran (AU)

ii. Pentadbir Agensi (AA)

iii. Pentadbir Institut (AI)

KETERANGAN MODUL i. Modul di mana AU daftar masuk Kod Bidang dengan maklumat Sektor, Seksyen, Jenis

Kompetensi, Tarikh Pembangunan, Tier, Duty dan muat naik Senarai Ability (Ability List).

ii. AA boleh pilih Bidang selepas AU mengaktifkan Bidang di dalam sistem.

iii. AI boleh pilih Bidang selepas AA pilih Bidang di peringkat Agensi.

iv. Pengajar hanya boleh pilih Bidang untuk penilaian kompetensi selepas AI pilih Bidang di

peringkat Institut.
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Pentadbir Unit 
Pembangunan Profil 
Pengajar TVET (AU), 

CIAST

Sistem TiPS

Senarai Bidang 
keseluruhan sistem

AU daftar Sektor dan Seksyen. AU daftar masuk

Kod Bidang dan muat naik Senarai Ability (Ability

List).

Sistem TiPS

Senarai Bidang di 
peringkat Agensi 

sahaja

Pentadbir Agensi 
(AA)

AA boleh pilih Bidang daripada Senarai Bidang 

keseluruhan sistem selepas AU mengaktifkan 

Bidang di dalam sistem.

Sistem TiPS

Senarai Bidang di 
peringkat Institut 

sahaja
Pentadbir Institut 

(AI)

AI boleh pilih Bidang daripada Senarai Bidang di

peringkat Agensi sahaja selepas AA pilih Bidang

di peringkat Agensi.
Pengajar 

(PE)

Pengajar hanya boleh pilih Bidang daripada

Senarai Bidang di peringkat Institut sahaja

selepas AI pilih Bidang di peringkat Institut.

MULA

TAMAT

1
2

3

4

ALIRAN KERJA
MODUL BIDANG 
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PANDUAN 

PENGGUNA

MANUAL : 
MODUL BIDANG 
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PANDUAN 

PENGGUNA

MANUAL UNTUK PERANAN
PENTADBIR UNIT PEMBANGUNAN PROFIL PENGAJAR 

TVET (AU):

DAFTAR SEKTOR DAN SEKSYEN

LANGKAH  1/4 
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v
Masukkan ID Pengguna 

(nombor kad pengenalan),

Kata Laluan dan 

klik butang Daftar Masuk.
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Klik menu Admin              Sektor
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Klik butang Tambah Sektor
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Masukkan Kod Sektor, Nama Sektor dan klik

butang Tambah.
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Klik butang Kemaskini/ Padam untuk kemaskini/ padam maklumat sektor
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Klik ikon List di bawah

kolum Senarai Sub Sektor

untuk menambah

maklumat Sub Sektor
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Klik butang Tambah Sub Sektor
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Masukkan Sektor, Nama Sub Sektor, Kod Sub

Sektor dan klik butang Tambah.
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Klik butang Kemaskini/ Padam untuk kemaskini/ padam maklumat Sub Sektor
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Klik menu Admin              Seksyen
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Klik butang Tambah Seksyen
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Pilih ID Sektor, Masukkan Kod Seksyen Nama

Seksyen (bm), Nama Seksyen (bi) dan klik

butang Tambah.
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Klik butang Kemaskini/ Padam untuk kemaskini/ padam maklumat Seksyen
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Klik ikon List di bawah kolum Senarai

Divisyen untuk menambah maklumat

Senarai Divisyen
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Klik butang Tambah Divisyen
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Pilih Seksyen, masukkan Nama Divisyen, Kod

Divisyen dan klik butang Tambah.
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Klik butang Kemaskini/ Padam untuk kemaskini/ padam maklumat Divisyen
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Klik ikon List di bawah kolum

Senarai Kumpulan untuk

menambah maklumat Senarai

Kumpulan
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Klik butang Tambah Kumpulan
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Pilih Divisyen, masukkan Nama Kumpulan, Kod

Kumpulan dan klik butang Tambah.
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Klik butang Kemaskini/ Padam untuk kemaskini/ padam maklumat Kumpulan
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Klik ikon Bidang di bawah kolum

Senarai Bidang untuk menambah

maklumat Senarai Bidang
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PANDUAN 

PENGGUNA

MANUAL UNTUK PERANAN
PENTADBIR UNIT PEMBANGUNAN PROFIL PENGAJAR 

TVET  (AU):

DAFTAR MASUK DAN MUAT NAIK BIDANG 

LANGKAH  2/4 
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v

Masukkan ID Pengguna 

(nombor kad pengenalan),

Kata Laluan dan 

klik butang Daftar Masuk.
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Klik menu Admin              Bidang
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Klik butang Tambah Bidang 
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Masukkan Kod Noss, Sektor, Sub Sektor, Kod Sub Sektor, Agensi, Nama

bidang, Jenis Kompetensi dan klik butang Tambah. 32 | BAB 4 : Manual Pengguna : D) Modul Bidang
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Klik ikon List di bawah kolum Senarai Tier untuk menambah maklumat Tier
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Klik butang Tambah Tier
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Masukkan Kod Tier, Tarikh Pembangunan Tier dan klik butang Tambah.
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Klik ikon List di bawah kolum Senarai duty untuk menambah maklumat duty.
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Klik butang Tambah duty
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Masukkan Nombor duty, Nama duty dan klik butang Tambah.
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Klik ikon List di bawah kolum Senarai ability untuk menambah maklumat ability
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KAEDAH 1

Klik butang Tambah Ability/ 

Import Ability untuk 

menambah maklumat ability  
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Masukkan Nombor ability, Nama ability, Jenis ability,

Importance, Tarikh daftar, Tarikh Tamat (jika ada) dan klik

butang Tambah.
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KAEDAH 2

Klik butang Muatturun Template Excel untuk menambah

maklumat ability

42 | BAB 4 : Manual Pengguna : D) Modul Bidang
Versi 02: September 2023



1. Buka fail 

import_ability_template 

2. Buka template ACL/ Ability Map (final)

3. Copy nama ability, importance

4. Paste di fail import_ability_template

5. Masukkan nombor 

ability, jenis ability, 

status 1,dan tarikh 

daftar mengikut format 

tahun-bulan-hari
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6. Save nama fail Duti 1, save as type 

CSV (Comma delimited)
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7. Klik butang Import Abiliti, pilih fail Duti 1.csv
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8. Klik butang Choose File, pilih fail Duti 1.csv dan

klik butang Import.

46 | BAB 4 : Manual Pengguna : D) Modul Bidang
Versi 02: September 2023



Ulang Kaedah 2 no.1 hingga 8 

untuk duti seterusnya
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Pilih status Aktif untuk aktifkan Bidang. Hanya

maklumat Bidang yang aktif sahaja boleh dicapai

oleh Pentadbir Agensi (AA)
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PANDUAN 

PENGGUNA

MANUAL UNTUK PERANAN
PENTADBIR AGENSI (AA)

: MUAT TURUN BIDANG UNTUK KEGUNAAN AGENSI & 
INSTITUT

LANGKAH  3/4 
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v

1. Masukkan ID Pengguna, Katalaluan dan klik

butang Login.
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2. Klik butang Preview Bidang untuk melihat senarai Ability Checkist (ACL) bagi semua

senarai Bidang yang telah didaftarkan di dalam TiPS.
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NOTA

Ini adalah paparan yang dilihat apabila butang Preview Bidang diklik. Sila taipkan nama 

Bidang (tidak perlu taip keseluruhan nama) @ skroll untuk memilih Bidang yang ingin 

dilihat. 

54 | BAB 4 : Manual Pengguna : D) Modul Bidang
Versi 02: September 2023



NOTA

Ini adalah paparan yang dilihat apabila butang Tambah Bidang 

Agensi diklik. Sila taipkan nama Bidang (tidak perlu taip keseluruhan 

nama) @ skroll untuk memilih Bidang yang ingin dilihat. 
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1. Bidang yang dipilih akan

dipaparkan.

2. Klik pada ikon Paparan /

Kemaskini / Hapus untuk

tindakan-tindakan berkaitan

jika perlu.

NOTA

HANYA senarai bidang yang telah DIPILIH oleh AA sahaja yang DAPAT DILIHAT oleh AI masing-masing. 

Bidang yang TIDAK DIPILIH oleh AA TIDAK DAPAT DILIHAT oleh AI masing-masing.     
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PANDUAN 

PENGGUNA

MANUAL UNTUK PERANAN
PENTADBIR INSTITUT (AI)

: MUAT TURUN BIDANG UNTUK KEGUNAAN INSTITUT

LANGKAH  4/4 
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v

1. Masukkan ID Pengguna, Katalaluan dan klik

butang Login.
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1. Klik menu Admin 🡪 Agensi
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2. Klik butang Preview Bidang untuk melihat senarai Ability Checkist (ACL) bagi semua

senarai Bidang yang telah didaftarkan untuk Institut.
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NOTA

1.Ini adalah paparan yang dilihat apabila butang Preview Bidang diklik. Sila taipkan

nama Bidang (tidak perlu taip keseluruhan nama) @ skroll untuk memilih Bidang yang

ingin dilihat.



1. Klik butang Paparkan ACL Bidang untuk melihat senarai Ability Checkist (ACL) bagi

Bidang yang telah dipilih.
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NOTA

1.Ini adalah paparan yang dilihat apabila butang Tambah Bidang Institut diklik.

Sila taipkan nama Bidang (tidak perlu taip keseluruhan nama) @ skroll untuk

memilih Bidang yang ingin dilihat.
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1. Klik butang Tambah.
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PANDUAN 

PENGGUNA

TAMAT : 
MODUL BIDANG
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